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1. 会議分析の表・グラフの CSVと画像出力が可能になりました

2. 書き起こし編集画面が大幅にアップデートしました

　2-1. タグ付け機能

　2-2. 発言開始時間ごとの再生（頭出し）機能

　2-3a. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 時間編集

　2-3b. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 分割

　2-3c. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 統合

　2-3d. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 削除

　2-4. ダウンロードボタンが選択式になりました

　

本マニュアルでは、2026年1月29日にリリースした機能について
次の内容の操作方法等を記載します。
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1. 会議分析の表・グラフの CSVと画像出力が可能になりました
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この項では、会議分析の結果グラフや表の出力について説明します



今まで会議分析の結果グラフはシステム上での閲覧専用となっておりましたが、
グラフを「画像 (.png)」での出力、表は「CSV」での出力が可能になりました。
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会議分析の表・グラフの CSVと画像出力が可能になりました



2. 書き起こし編集画面が大幅にアップデートしました
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今回のアップデートによって音声書き起こしデータの編集画面内にタグ付けの機能が統合されました。
※タグ付けは会議分析（会議の見える化）にて必要な「会話内容へのタグ付け」を行うための機能です。
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『タグ付け』のタブが『書き起こしデータ編集』のタブ内に統合され、クリック
することで編集画面内で直接のタグ付けが可能です。

2-1. タグ付け機能
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議案の右側の項目は、『会議分析』機能で
設定したカテゴリが表示されます。

各項目をダブルクリック することで、プルダウンの
選択肢から該当するものを選択することが可能です。

【議案の場合】
招集通知作成時に登録した各目的事項が表示されます。

【任意のカテゴリの場合】
『会議分析』機能で設定したタグが表示されます。

2-1. タグ付け機能

各項目はセルごとに 右クリックで『コピー』または
『貼り付け』 を行うことができます。
※キーボードのショートカットキー
（Ctrl/Cmd+C、Ctrl/Cmd+V）でも可能です。



今回のアップデートによって、録音された音源の発言開始時間ごとの再生（頭出し）機能が追加されました。文
字起こしの確認や聞き取りにくい箇所の再生などを簡単に行うことが可能になりました。
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発言時間の右側にある『頭出し』のアイコンをクリックすると、
再生プレイヤーのポップアップが出現して操作することが可能です。

2-2. 発言開始時間ごとの再生（頭出し）機能
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発言開始時間をダブルクリックすることで、
再生（頭出し）機能の開始箇所を直接編集できることができます。
時間を入力した後、枠外をクリックすると変更内容が反映されます。

2-3a. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 時間編集



2-3b. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 分割

該当の発言にチェックを入れて『分割』を
クリックすると、ポップアップが出現し該当の
発言が複製され、分割することができます。

分割された発言内容はダブルクリックすることで編
集することが可能です。まとまった発言内容を細か
く分けたい場合などに活用いただけます。

今回のアップデートで発言ごとにチェックボックスで選択することが可能になりました。



2-3c. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 統合

統合された発言内容はダブルクリックすることで編
集することが可能です。別れてしまった発言内容を
1つにまとめたい場合などに活用いただけます。

該当する 2箇所以上の発言にチェックを入れて
『統合』をクリックすると、ポップアップが出現し該
当の発言が 1つに統合されます。
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チェックを入れて『削除』をクリックするとポップアップが出現し該当の発言を削除することができます。

2-3d. 発言開始時間ごとの編集機能  ー 削除
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2-4. ダウンロードボタンが選択式になりました

Word出力・Excel出力・音声出力を選択してダウンロードが可能になりました。

こちらのボタンから、 Word / Excelまたは
音声データとしてもダウンロードが可能です。


