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会議運営関連

＜Topics＞

　1. 言語設定が日本語のみでも、海外事業所での住所登録が可能になりました

　2. 全ての確定した会議に対して、付議事項を追加可能になりました

　

本マニュアルでは、2025年11月20日にリリースした機能について
次の内容の操作方法等を記載しております。
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1. 言語設定が日本語のみでも、
海外事業所での住所登録が可能になりました
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海外事業所の住所登録の方法についてご案内いたします。



　　海外事業所を英語で住所登録する場合は、会社情報の設定画面にて言語設定で『英語』を選択
　　してご登録していただく必要がありましたが、今回のアップデートで言語設定を『日本語』で
　　登録いただいても海外事業所の英語住所のご登録が可能になりました。

1. 言語設定が日本語のみでも、海外事業所での住所登録が可能になりました
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画面右上のご自身の名前の箇所をクリックいただき、
管理メニュー内より『会議設定』をご選択ください。

『会社・メンバー設定』画面内より
『会社情報』をクリックしてください。

○○株式会社 ミチビク 太郎
michibiku.taro



　　言語設定で『英語』に☑を入れなくても、会社情報の決算期項目下にある『海外事業所』に ☑を
　　入れることで海外事業所の英語住所の入力欄が表示されるようになります。

1. 言語設定が日本語のみでも、海外事業所での住所登録が可能になりました
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○○株式会社

　○○株式会社　　

　英語住所については国名はプルダウンから選択し、
　以降の詳細住所は直接ご入力ください。 　　　　　

プルダウン

直接入力

入力完了後は画面右上の『設定を保存する』をクリックして完了です。



　2. 全ての確定した会議に対して、
付議事項を追加可能になりました
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付議事項一覧への付議事項の追加方法についてご案内いたします。



付議事項一覧画面上では、これまで「過去の会議」に対してのみ付議事項の追加が可能でしたが、
アップデートにより、通常開催を含む、確定済みの全ての会議にて追加が可能 となりました。
これにより、付議事項一覧の活用を行いやすくなります。

2. 全ての確定した会議に対して、付議事項を追加可能になりました
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○○株式会社

○○株式会社

付議事項一覧に遷移するには、上部メニューバー内の
『会議一覧』をクリックして『付議事項』をクリックします。

付議事項を追加のポップアップが表示されますので、
該当の会議・目的事項はプルダウンで選択し、件名・
内容は直接ご入力後に『作成』をクリックして下さい。

過去の会議以外でも画面右上の『付議事項を追加』
のボタンがクリックできるようになります。

プルダウン

直接入力


