
役職管理

この章では、役職管理について説明いたします。
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役職管理では、ユーザー・アドミンの役職設定ができます。
※役職＝議事録等に反映される役職

右上設定メニュー「会社・メンバー設定」をクリックし「役職管理」を選択ください。
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「役職管理」では作成した役職の一覧が表示されます。
新たに役職名を追加したい場合は、右上の「役職設定を追加」より新規作成できます。

「役職設定を追加」をクリックすると「役職の追加」のポップアップが表示されます。
役職名を入力しOKボタンをクリックすると、追加した役職名が保存されます。
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作成した役職が「役職管理」上に反映されているか確認します。
既に作成した役職を削除したい場合は、右側三点リーダーより
「削除する」を選択すると削除可能です。
削除した役職は復元できないため、ご注意ください。

役職名の並び替えは、対象の行を
ドラッグ＆ドロップすることで変更可能です


