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～ユーザーとアドミンの兼務～
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ユーザーとアドミンの兼務

この章では、ユーザーとアドミンを兼務する場合について説明いたします。



1.ユーザーとアドミンの兼務方法（登録方法）
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画面右上の設定メニューから「会社・メンバー設定」をクリックします。
右上設定メニュー「会社・メンバー設定」をクリックし「メンバー管理」を選択ください。

事務局向け



1.役員を事務局担当者に追加する場合
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メンバー管理画面のアドミン画面に切り替えの上、右上の「アドミンを追加」をクリックします。

事務局向け



1.役員を事務局担当者に追加する場合
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表示されたアドミンの追加画面にて、既に登録済み（招待済）の役員アカウントを選択します。
※「ユーザーアカウントがある場合は紐付けて登録」下部のプルダウンをクリックすると
　 登録可能なユーザーが表示されます。

招待が終わっていない役員アカウントは追加ができません。
「ユーザーのアカウントを選択」に追加したい人が出てこない際に
は、ユーザー側で「招待済み」としていただきますようお願いしま
す。

事務局向け



1.役員を事務局担当者に追加する場合
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権限の選択において、プルダウンから選択のうえ、付与したい権限に ☑を入れてください。
最後に「保存」をクリックして設定完了です。
＊招待が既に完了しているので、招待フローは存在しません。

事務局向け



2.事務局担当者をユーザーに追加する場合
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メンバー管理画面のユーザー画面に切り替えの上、右上の「ユーザーを追加」をクリックします。

事務局向け



2.事務局担当者をユーザーに追加する場合
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表示されたユーザーの追加画面にて、既に登録済み（招待済）のアドミンアカウントを選択します。
※「アドミンアカウントがある場合は紐付けて登録」下部のプルダウンをクリックすると
　 登録可能なアドミンが表示されます。

招待が終わっていない役員アカウントは追加ができません。
「ユーザーのアカウントを選択」に追加したい人が出てこない際に
は、アドミン側で「招待済み」としていただきますようお願いしま
す。

事務局向け



2.事務局担当者をユーザーに追加する場合
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任意の役職の登録と、権限を選択し、最後に右上の「保存」をクリックして設定完了です。
＊招待が既に完了しているので、招待フローは存在しません。

事務局向け



補足）アカウント数が上限に達している場合
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「アドミンを追加」ボタンをクリックした際に
以下のポップアップが表示される場合がございます。

表示された場合はお手数ですが、弊社サポートまでご連絡ください。

【問い合わせ先】
michibikuお問合せメールアドレス： cs@michibiku.co.jp

事務局向け



ユーザーとアドミンのアカウント切り替え方法

この章では、ユーザーとアドミンのアカウント切り替え方法について説明いたします。



1.ユーザーとアドミンのアカウント切り替え方法
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事務局が役員等を兼ねている場合（例：取締役 CFOやオブザーバーとして取締役会に参加している執行
役員管理本部長等）、アカウントの切り替えが設定メニューから可能です。
設定メニューの「ユーザーアカウントに切り替え」または「アドミンアカウントに切り替え」をクリックします。
＊アドミン/ユーザーの両方でアカウント登録が完了していることが前提 です。
設定メニュー上に切り替えが出てこない場合、両方登録が出来ているか事務局と確認をお願いします。

事務局・役員様両用


