
議案番号設定

この章では、議案番号設定機能について説明いたします。
招集通知・議事録の目的事項に付される自動採番について設定を行うことができます。
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議案番号設定機能では、招集通知・議事録の目的事項に付される
自動採番について設定することができます。

自動採番設定は“設定メニュー”の“会議設定”より行います。

議案番号設定について（1/3）

設定メニューを展開し、「会議設定」をクリックします
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「会議設定」画面が表示されたら、画面上もしくは左側メニューの
「議案番号設定」をクリックします。

議案番号設定について（2/3）
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「議案番号設定」画面が表示されます。

議案番号設定について（3/3）
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自動採番を行わず、手動で採番を行いたい場合は「自動採番しない」にチェックを入れ、「保存」します。
この場合、付議事項一覧に連携される議案タイトルに、手動で入力した採番が反映 されます。

自動採番をしない場合
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自動採番をする場合は「自動採番する」にチェックを入れ、「保存」します。
この場合、付議事項一覧に連携される議案タイトルに、自動で入力された採番は反映されません
のでご留意ください。

自動採番をする場合（1/3）
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自動採番の対象となる目的事項は「報告事項」「決議事項」「協議事項」に加え
「アジェンダ項目設定」で設定した任意の目的事項が対象となります。

自動採番の対象となる目的事項について（2/3）
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デフォルトで登録のある
「報告事項」「決議事項」「協議事項」

「アジェンダ項目設定」で設定した
任意の項目



自動採番のパターンは固定書式３パターン × 数字形式３パターンの
合計９パターンからご選択いただけます。

自動採番のパターン（3/3）

【固定書式  × 数字形式】

〇〇事項 %%number%% × 1,2,3（半角数字）

〇〇事項 %%number%% × １、２、３（全角数字）

〇〇事項 %%number%% × ①、②、③（丸数字）

%%number%% × 1,2,3（半角数字）

%%number%% × １、２、３（全角数字）

%%number%% × ①、②、③（丸数字）

第%%number%%号議案  × 1,2,3（半角数字）

第%%number%%号議案  × １、２、３（全角数字）

第%%number%%号議案  × ①、②、③（丸数字）

表示例

:　〇〇事項 1
:　〇〇事項１

:　〇〇事項①

:　1
:　１
:　①
:　第1号議案

:　第１号議案

:　第①号議案
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