
（参考）招集通知・議事録編集時のPDFアップロード機能

この章では、PDFアップロード機能について説明いたします。
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PDFアップロード方式での作成を行いたい場合は、右側メニューのアイコンより行います。

PDFアップロード方式への切り替え（1/3）

「・・・」をクリックすると、
別の作成方式が表示されるので選択します。
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確認ポップアップが表示されるので、「OK」ボタンをクリックします。
編集を行っていた内容は削除されるので、ご注意ください。

PDFアップロード方式への切り替え（2/3）

「OK」ボタンをクリックすると、
PDFアップロード方式に切り替わります。
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PDFアップロード方式に切り替わります。
再度別の方式に切り替えたい場合は、右側メニューの「・・・」アイコンより行います。

PDFアップロード方式への切り替え（3/3）

「・・・」をクリックすると、
エディタ編集や通常方式に切り
替えが可能です
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PDFのアップロード

招集通知アップロード画面、もしくは議事録アップロード画面において、PDFをアップロードできます。

作成済みの招集通知もしくは議事録 PDFをアップロードする
（A4縦横・A3縦横のいずれかの方式）
※最大20ファイル・ 1ファイルのみ

招集通知の場合、送付予定日を入力する 128



アップロードしたPDFデータの削除

アップロードしたPDFデータは「×」ボタンで削除が可能です。

「×」でアップロード PDFを削除し、アップ
ロードし直すことが可能
次のフェーズ（議事録）に進むと削除ができ
なくなるので留意
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アップロード後に付議事項を入力する

PDFアップロード後、画面下部へスクロールすると、協議事項/決議事項/協議事項/その他追加した目的事項そ
れぞれに内容を入力できる欄があり、そこに入力した内容は、付議事項へ反映されます。
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報告 /決議 /協議 /追加した
目的事項、それぞれに内
容を入力すると、付議事項
に反映することが可能。


