
議事録の確認

この章では、御社事務局が作成した取締役会議事録の確認方法について説明いたします。
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① 御社事務局よりメール送付される通知を確認します

▦▦▦▦▦

② こちらのURLをクリックし、
議事録確認画面に飛びます

▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦▦
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noreply@michibiku.co.jpというアドレスから下記メールが届きます



③ IDまたはメールアドレス,パスワードを入力しログインください

④ 登録された「 IDまたはメールアドレス」、「パスワード」を入力く
ださい

⑤ こちらの「ログイン」をクリックします
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⑥ 議事録確認画面が表示されるので内容を確認します
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⑦ 添付資料の内容含め確認を終えたら「完了」します

⑧ 確認を終えたら
「確認を完了」を
クリックします
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※参考※
「↓」アイコンから
ダウンロードが可能
です



議事録へのコメント

この章では、議事録へのコメントを付ける流れについて説明いたします。
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議事録へのコメント（1/2)

ユーザーは、議事録のコメントを付けることが可能です。
議事録全体へのコメントor範囲を指定してのコメントの2通りの付け方があります。
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全体にコメントを付ける場合、
右側コメント欄に入力・「送信」にて完了です。

閲覧者は「全員閲覧可能」「閲覧者を指定」にて
調整頂けます。



議事録へのコメント（2/2）

範囲を指定しコメントをする場合は、議事録本文をドラッグします。
青色網掛けになるので、「この箇所への提案を書く」をクリック頂いた後、右側コメント欄に入力し、送
信をお願いします。

45

①本文をドラッグし、
「この箇所への提案を書く」をクリック ②コメントを入力し、閲覧のチェックを確認の上、

「送信」頂くと完了です。



エディタ機能で議事録作成された場合・またはPDFアップロードで議事録を上げた場合も、
範囲指定でコメントを頂けます。範囲指定の方法が四角の枠囲みで指定する形となります。
※再度議事録を修正・差し替えした際に、範囲指定がずれる場合が御座います。
ご注意ください。

（補足）エディタ・PDF方式でのコメントの入力

PDFの場合も、範囲をドラッグ操作で
選択



コメント入力後の見え方/やりとり/編集　（1/3)

入力したコメントが「提案リスト」に表示されます。
既についているコメントに対して返信を行うことができます。
返信は、自分自身がつけたコメントに対しても行うことが可能です。

コメントをクリックすると
入力欄が展開されます。

コメント入力すると「返信」がク
リック可能になるので、
押下し返信完了です。
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オレンジ色マーカーが指定コメントがある箇所です。
クリックすると、対象コメントが右側で確認できます。



コメント入力後の見え方/やりとり/編集　（2/3)

入力したコメントに対して「解決」「編集」「削除」の3つの操作が行えます。
この操作は事務局を除き、自分自身がつけたコメントに対してのみ可能です。

「・・・」をクリック

「解決」：ステータスを「解決」とし、コメントをクローズできます。

「編集」：入力したコメントを修正できます。

「削除」：入力したコメントを削除できます。
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コメント入力後の見え方/やりとり/編集　（3/3)

提案リストの横にある選択ボックスから、コメントの絞り込み表示が行えます。
現在動いているコミュニケーションの選択表示、終了したアクション等の確認が可能です。

提案リストの横にある選択ボックスを操作（ ▼をク
リック）することにより、つけられているコメントの絞
り込み表示が行えます。

すべて：すべてのコメントを表示します。

未解決：未解決ステータスのコメントのみ表示しま
す。

解決済み：解決済みステータスのコメントのみ表示
します。
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