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本マニュアルでは、2025年9月25日リリースの機能について、
次の内容の操作方法等を記載しております。

会議運営関連

＜Topics＞
1. 議事録の提案コメントの視認性が向上しました

2. 招集通知の回覧先にアドミンも選択可能になりました



1. 議事録の提案コメントの視認性が向上しました

この章では、議事録の「事務局への提案コメント」のアップデートについてご案内します。
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1-1. コメントの全体・テキスト指定が見分けやすくなりました

4

議事録の事務局への提案コメントが「全体コメント」「テキスト指定」の表示項目が分かれ
て表示されるため、役員様からのコメントが確認しやすくなりました。

全体

テキスト指定



1-2. テキストの指定箇所と該当コメントが確認しやすくなりました
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テキスト指定が、提案リストのコメント内容と同期され、提案内容が確認しやすくなりまし
た。

＜←テキスト側を選択＞
右側の提案リストが自動ス
クロールされ、該当のコメン
トが表示されます

＜コメント側を選択→＞
左側の議事録プレビュー画
面が自動スクロールされ、
該当のテキスト指定箇所が
表示されます



1-3. テキスト指定の各マーカー・フォント色により状態が分かりやすくなりました
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テキスト指定の各マーカーおよびフォント色は、それぞれ以下の意味合いとなっておりま
す。

①水色マーカーで白文字の表記
提案コメントを記入するために、現在、テキスト範囲
を選択していることを示している

②薄いオレンジマーカーで黒文字の表記
該当テキストに提案コメントがされている状態

③濃いオレンジマーカーで白文字の表記
既についている提案コメントをクリックで選択してい
る状態

①

②

③



2. 招集通知・議事録の回覧先にアドミンも
選択可能になりました

この章では、招集通知・議事録の回覧に関するアップデートについてご案内します。
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2. 招集通知・議事録の回覧先にアドミンも選択可能になりました
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従前は招集通知・議事録確認メールの宛先はユーザーのみしか選択できませんでしたが、アドミンも
選択可能になりました。
これにより、事務局にも招集通知・議事録の確認メールを写しとして送る運用が出来るようになります。

一覧の下部にアドミンが並び、
メールを合わせて送れます

招集通知・議事録確認依頼に際し
ユーザーに送られているのと同じ確認メー
ルを受信できます



2. 招集通知・議事録の回覧先にアドミンも選択可能になりました
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アドミンの中の「管理者」にはデフォルトで宛先☑が入っております。

メール送付後の確認画面上で、どのアドミンに写しが送られているか確認可能です。

送付したアドミンは
「確認済み」という表記が表示されます


