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目次

会議運営関連

＜Topics＞
　1.【書面決議】過去会議追加の付議事項を追加できるようになりました

　2.【オプション・カスタム会議】委任状の機能が利用できるようになりました

本マニュアルでは、2025年7月24日にリリースした機能について、次の内容の操作方法等を記載し
ております。
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1. 【書面決議】過去会議追加の付議事項を追加できるようになりました
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書面決議で「過去の会議を追加」より作成した会議の付議事項を、付議事項一覧画面より追加・編集・削除
することが可能となりました。

1. 【書面決議】過去会議追加の付議事項を追加できるようになりました
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過去会議追加の書面決議も選択可能に！



2. 【オプション・カスタム会議】委任状の機能が利用できるようになりました
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※本機能はオプションとなりますので、ご希望の際はmichibikuサポート
 （cs@michibiku.co.jp）までお気軽にお問い合わせください。



会議中に決議事項に対する決議を取ることが可能となりました。
画面上部の「委任状」を選択し、該当の会議名を選択します。

3-1. 【オプション】委任状の機能が利用できるようになりました
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①「委任状」を選択します

②該当の会議を選択します



確認対象の議案のトグルをONにして、送付対象を選択し、送付します。

3-2. 【オプション】委任状の機能が利用できるようになりました
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③確認対象の議案のトグルをONにします

④委任状送付対象のユーザーにレ点を入れます

⑤「送付する」を選択します



ユーザー側に回答依頼メールが届きますので、委任状の回答をします。

3-4 【オプション】委任状の機能が利用できるようになりました
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②賛成もしくは反対を選択します
※回答の詳細も記入することができます

①URLを選択します

③「回答する」を選択します＜ユーザー（役員）側＞



アドミン側で各役員の委任状の回答を確認することができます。
回答が出揃いましたら、確定して完了です。

3-5. 【オプション】委任状の機能が利用できるようになりました
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役員の回答を確認することができます
※回答の詳細はコメントマークにマウスカーソ
ルを合わせると表示されます

回答が出揃ったら「確定する」を選択します


